OSNUTEK

Na podlagi Sestega odstavka 31.a ¢lena Zakona o davénem postopku (Uradni list RS, st.
13/11 — uradno preciséeno besedilo, 32/12, 94/12, 101/13 — ZDNepr, 111/13, 22/14 - odl. US,
25/14 — ZFU, 40/14 — ZIN-B in 90/2014) izdaja minister za finance

PRAVILNIK
o vsebini, obliki in nadinu potrjevanja vezane knjige raéunov

1. ¢len

S tem pravilnikom se dolo¢ajo vsebina, oblika in nacin potrjevanja vezane knjige racunov za izdajanje
raCunov, za izvajanje prvega, drugega in tretjega odstavka 31.a ¢lena Zakona o davénem postopku
(Uradni list RS, §t. 13/11 — uradno precis¢eno besedilo, 32/12, 94/12, 101/13 — ZDavNepr, 111/13,
22/14 — Odl. US, 25/14 — ZFU, 40/14 — ZIN-B in 90/2014; v nadaljnjem besedilu: zakon).

2. €len
(uporaba pojmov)

Posamezni izrazi, uporabljeni v tem poglavju, imajo naslednji pomen:

- »racuni pri gotovinskem poslovanju« so racuni, izdani za prodajo blaga in storitev, ki so delno
ali v celoti placani z gotovino;

- »placilo z gotovino« pomeni placilo z bankovci in kovanci, ki so v obtoku kot placilno sredstvo,
druge nacine placila, ki ne predstavljajo neposrednega nakazila na transakcijski racun, odprt
pri ponudniku placilnih storitev, placila s placilno ali kreditno kartico, Cekom ter druge podobne
nacine placila.

3. €len
(oblika in format vezane knjige ra€unov)

(1) Vezana knjiga raCunov je sestavljena iz platnic in knjiznega bloka, ki vsebuje 3 x 50 samokopirnih
listov oziroma 50 setov.

(2) Prva dva lista v setu sta perforirana, tretji je brez perforacije. Tretji list v setu po izdaji raéuna
ostane vezan v knjigi.

(3) Vezana knjiga raCunov za zavezance za davek, ki so identificirani za namene DDV), je velikosti
210 x 297 mm (format A4). Obrazec raduna te vezane knjige racunov je v Prilogi 1 k temu pravilniku in
je njegov sestavni del.

(4) Vezana knjiga raCunov za zavezance za davek, ki so identificirani za namene DDV, in izdajajo
poenostavljene racune v skladu z zakonom, ki ureja davek na dodano vrednost, je velikosti 210 x 148
mm (format A5). Obrazec raCuna te vezane knjige racunov je v Prilogi 2 k temu pravilniku in je njegov
sestavni del.

(5) Vezana knjiga raCunov za zavezance za davek, ki niso identificirani za namene DDV, je velikosti

148 x 105 mm (format A6). Obrazec racuna te vezane knjige racunov je v Prilogi 3 k temu pravilniku in
je njegov sestavni del.

4, ¢len



(vsebina obrazcev raéunov v vezani knjigi racunov)

(1) Vezana knjiga racdunov ima svojo serijsko Stevilko. Serijska Stevilka vezane knjige racunov je
odtisnjena na vsakem listu v knjiznem bloku.

(2) Serijska Stevilka vezane knjige raCunov je sestavljena iz identifikacijske oznake izdajatelja in
zaporedne Stevilke knjige racunov. ldentifikacijska oznaka izdajatelja in zaporedna Stevilka knjige
racunov sta med seboj lo¢eni z vezajem.

(3) Serijska stevilka vezane knjige raunov se ne sme ponoviti.

(4) Identifikacijska oznaka izdajatelja je sestavljena iz niza &tirih znakov. Posamezen znak v nizu je
lahko Stevilka ali ¢rka.

(5) Zaporedna $tevilka vezane knjige racunov je sestavljena iz niza sedmih znakov:
1. Prviznak v nizu oznacuje vrsto vezane knjige racunov, in sicer:
- Crka »V«: vezana knjiga raCunov za zavezance za davek, ki so identificirani za namene DDV;
- C¢rka »P«: vezana knjiga racunov za zavezance za davek, ki so identificirani za namene DDV,
in izdajajo poenostavljene racune;
- ¢rka »M«: vezana knjiga raéunov za zavezance za davek, ki niso identificirani za namene
DDV.
2. Naslednjih Sest znakov predstavlja zaporedno Stevilko posamezne izdane vezane knjige racunov.

(6) Na vsakem listu v knjiznem bloku je v levem spodnjem delu odtisnjena zaporedna Stevilka
posameznega obrazca rauna (posameznega seta obrazca racuna), in sicer od 01 do 50. Original in
dve kopiji obrazca imajo enako zaporedno Stevilko.

(7) V spodnjem delu obrazcev so lahko odtisnjeni podatki o izdajatelju vezane knjige raCunov. Podatki
morajo biti navedeni tako, da je serijska Stevilka vezane knjige raéunov jasno razvidna.

5. ¢len
(vsebina platnic vezane knjige raunov)

(1) Na platnicah vezane knjige racunov je odtisnjen tekst, in sicer:

1. pri vezani knjigi raCunov za zavezance za davek, ki so identificirani za namene DDV: “Vezana
knjiga racunov za davéne zavezance, identificirane za namene DDV”;

2. privezani knjigi raunov za zavezance za davek, ki so identificirani za namene DDV, in izdajajo
poenostavljene ragune: “Vezana knjiga racunov za dav€ne zavezance identificirane za namene
DDV - poenostavljen radun”;

3. pri vezani knjigi raCunov za zavezance za davek, ki niso identificirani za namene DDV: “Vezana
knjiga raunov za davéne zavezance, ki niso identificirani za DDV”.

(2) Na platnicah vezane knjige racunov je odtisnjen tudi nasledn;ji tekst s prostorom za vpis podatkov:

- »Blok st.: «;
- »Leto: «;
- »0Od do «.

(3) Na platnicah so lahko odtisnjeni tudi podatki o izdajatelju vezane knjige racunov.

6. ¢len
(kvaliteta papirja za obrazce ra€unov)



Obrazci racunov v vezani knjigi racunov so odtisnjeni na samokopirni papir, ki tehta najmanj 45
gramov na kvadratni meter. Trdnost papirja mora biti takSna, da se ob obi¢ajni uporabi ne strga ali
zmecka.

7. ¢len
(tisk)

(1) Obrazci rac¢unov v vezani knjigi racunov so tiskani v enobarvnem tisku. Prvi list v setu (original) je v
barvi po Pantone barvni lestvici 3135 U, drugi in tretji list v setu (kopije) sta v barvi po Pantone barvni
lestvici RED 032 U.

(2) Na vseh obrazcih je uporabljena neserifna tipografija ¢rk.

8. ¢len
(izdaja identifikacijske oznake izdajatelja)

(1) Izdajatelj vezane knjige raunov mora pred prvo izdajo vezane knjige raéunov od dav€énega organa
pridobiti identifikacijsko oznako izdajatelja. Zahtevek za izdajo identifikacijske oznake predloZi
izdajatelj vezane knjige raCunov pri davénem organu. Zahtevku predlozi vzorec obrazca rauna za
tisk, ki ga bo uporabil za vezano knjigo racunov, ki jo namerava izdati.

(2) Davéni organ izda identifikacijsko oznako izdajatelja s sklepom najpozneje v 8 dneh od vlozitve
popolnega zahtevka za izdajo identifikacijske oznake izdajatelja.

(3) lzdajatelj vezane knjige raCunov mora pred izdajo nove serije vezanih knjig raunov pristojnemu
davénemu organu v elektronski obliki sporociti podatke o serijskih Stevilkah vezanih knjig racunov, ki
jih namerava izdati, ter datum izdaje. Podatke o serijskih Stevilkah posreduje v obliki od — do.

9. ¢len
(prenehanje identifikacijske oznake izdajatelja)

O prenehaniju identifikacijske oznake izdajatelja davéni organ odlodi po prejemu zahtevka izdajatelja
vezane knjige racunov.

10. ¢len
(potrjevanje vezane knjige racunov)

Zavezanec za davek mora pred prvo izdajo raCuna iz vezane knjige racunov slednjo potrditi pri
davénemu organu. Zavezanec postopek potrditve izvede elektronsko preko portala eDavki, in sicer
tako, da vpiSe serijsko Stevilko vezane knjige raCunov, ali vezano knjigo racunov predloZi v potrditev
osebno na finanénem uradu.

11. €len
(podatki na raéunu)

Zavezanec za davek mora zagotoviti, da izdan radun iz vezane knjige raCunov vsebuje najmanj
podatke, doloCene s predpisi, ki urejajo davek na dodano vrednost. Podatki iz originalnega izdanega
rauna iz vezane knjige raunov morajo biti vidni tudi na obeh kopijah seta obrazcev racuna.



12. €len
(izdaja v posebnih okolis€inah)

Oseba iz prvega in drugega odstavka 31. ¢lena zakona mora, v primeru nedelovanja racunalniSkega
programa oziroma elektronske naprave, pri gotovinskem poslovanju izdati raun iz vezane knjige
racunov v skladu z 31.a ¢lenom zakona.

13. €len
(prehodne in konéne doloche)

Ta pravilnik zacne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike Slovenije, uporabljati pa
se zaCne 31. januarja 2015.

St. 007-940/2014
Ljubljana, XX. decembra 2014
EVA 2014-1611-0115
Dr. Du$san Mramor
minister za finance



Davéni zavezanec (ime, naslov):

Identifikacijska Stevilka za DDV:

Kraj:

Racun st.

Datum:

Kupec ali naro¢nik (ime, naslov):

Identifikacijska Stevilka za DDV:
(Ce je obvezen podatek po 82. ¢lenu ZDDV-1)

D Datum dobave blaga oz. opravljene storitve:

D Datum prejema predplacila:

Zap. Vrsta blaga / storitve Koli¢ina in Cena na enoto | Znesek znizanja| VREDNOST bbv VREDNOST
St. 9 merska enota brez DDV cen, popusti brez DDV |Stopnja Znesek z DDV
1 4 5 6 (3x4)-5 7 8 (6x7) 9 (6+8)
SKUPAJ
VREDNOST
: SKUPAJ
Splo$na stopnja DDV % Osnova: Znesek DDV: -
° ZA PLACILO
NiZja stopnja DDV % | Osnova: Znesek DDV:

Zap. §t. seta:

XX

Izdajatelj / zaloznik:

Serijska Stevilka vezane knjige raunov:

KXXKX=V XXXXXX




Davéni zavezanec (ime, naslov):

Racun st.

Kraj: Datum:
Identifikacijska Stevilka za DDV:
Kupec ali naro¢nik:
Zap. . A . Prodajna cena Vrednost
&t Vrsta blaga / storitve Koli¢ina in merska enota Stopnja DDV 2 DDV 2 DDV

SKUPAJ
VREDNOST

Splo$na stopnja DDV

Nizja stopnja DDV

% Osnova:

% Osnova:

Znesek DDV:

Znesek DDV:

SKUPAJ
ZA PLACILO

Zap. §t. seta:

XX

Izdajatelj / zaloznik:

Serijska Stevilka vezane knjige racunov:

XXXKX=P XXXXXX




Dobavitelj blaga oziroma izvajalec storitve:

(firma oz. ime, sedez oz. stalno prebivalis¢e)

Racun st.

Kraj: Datum:
Davéna Stevilka:
Kupec ali narocnik:
Zvap. Vrsta blaga / storitve Koli¢ina in merska enota Cena Skupna
St. vrednost
SKUPAJ
ZA PLACILO

Zap. §t. seta: | lzdajatelj / zaloznik:

XX

Serijska Stevilka vezane knjige racunov:

KXXKX=M XXXXXX




