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1. Zavarovanje za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni

Za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni so obvezno zdravstveno zavarovane osebe iz 16., 17.
in 18. ¢lena Zakona o zdravstvenem varstvu in zdravstvenem zavarovanju (V nadaljnjem besedilu:

ZV71).

Medtem, ko so zavarovanci iz 16. ¢lena ZZVZZ za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni
zavarovani ze na podlagi prijave v zavarovanje, vloZzene na obrazcu M-1, je potrebno za osebe iz 17. in
18. ¢lena ZZVZZ prijavo v zavarovanje za primer poklicne bolezni in/ali poskodbe pri delu vloZiti
posebej, in sicer na obrazcu M12, po Sifri podlage za zavarovanje 050.

Osebe, ki opravljajo dolocena dela oz. aktivnosti iz 17. in 18. ¢lena ZZVZZ morajo biti zavarovane za
primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni po navedenih dveh ¢lenih, ¢e niso zavarovane iz naslova
tega dela oziroma aktivnosti Ze po 16. ¢lenu ZZVZZ.

Po 17. ¢lenu ZZVZZ so za poskodbo pri delu in poklicno bolezen zavarovani:

1.

8.
9.

10.
11.
12.

13.

ucenci in Studentje pri praktiénem pouku, pri opravljanju proizvodnega dela oziroma delovne
prakse in na strokovnih ekskurzijah;

otroci in mladostniki z motnjami v telesnem in duSevnem razvoju ter otroci in mladostniki z
nezgodno poskodbo glave in okvaro mozganov pri prakticnem pouku v organizacijah za
usposabljanje ali na obveznem prakti¢nem delu;

osebe, ki so po konéanem Solanju na prostovoljni praksi, ne glede na to ali za to prakso
prejemajo nagrado;

vojaski invalidi, civilni invalidi vojne in druge invalidne osebe na poklicni rehabilitaciji oziroma
usposabljanju pri praktic¢nih delih in vajah;

osebe, ki v okviru drugega pravnega razmerja opravljajo delo oziroma storitev za placilo,
kadar se placilo, prejeto na podlagi tega pravnega razmerja, na podlagi zakona, ki ureja
dohodnino, Steje za dohodek in ni oproscen placila dohodnine ali ni drug dohodek na podlagi
zakona, ki ureja dohodnino, ¢e na podlagi tega dela niso zavarovane za poskodbo pri delu
oziroma poklicno bolezen na podlagi tock tega ¢lena, 16. ali 18. ¢lena ZZVZZ;

ucenci srednjih Sol oziroma Studenti visjih in visokih Sol pri opravljanju dela preko
pooblascenih organizacij;

volonteriji;

osebe, ki opravljajo splosno koristna in druga dela po kazenskih predpisih;

osebe, ki opravljajo dejavnost kot postranski poklic;

osebe, ki opravljajo humanitarna in druga podobna dela po predpisih o zaposlovanju;

osebe, ki opravljajo kratkotrajno delo po predpisih, ki urejajo prepreevanje dela in
zaposlovanja na ¢rno in

osebe, ki opravljajo za¢asno ali obcasno delo po predpisih, ki urejajo trg dela.

Po 18. ¢lenu ZZVZZ so za poskodbo pri delu zavarovane:

1.

osebe, ki sodelujejo pri organiziranih javnih delih sploSnega pomena, pri reSevalnih akcijah ali
pri zasciti ter reSevanju in pomoci ob naravnih in drugih nesrecah;

udelezenci mladinskih taborov v Republiki Sloveniji;

osebe, ki opravljajo dela oziroma naloge vojaske sluzbe ali nadomestne civilne sluzbe, civilne
zaSCite, sluzbe za opazovanje in obvescanje, splosnih resevalnih sluzb ali enot za zveze
oziroma osebe pri usposabljanju za obrambo ter zascito, reSevanje in pomoc;

osebe, ki pomagajo organom za notranje zadeve in pooblas¢enim osebam teh organov pri
opravljanju njihovih nalog v skladu z zakonom;

osebe, ki opravljajo naloge organov za notranje zadeve kot osebe v rezervnem sestavu
organov za notranje zadeve;
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osebe, ki opravljajo na poziv drzavnih in drugih pooblas¢enih organov, javne in druge
druzbene funkcije ali drzavljansko dolznost;

Sportniki, trenerji ali organizatorji, ki v okviru organizirane Sportne dejavnosti sodelujejo pri
Sportnih akcijah;

osebe, ki kot ¢lani operativnih sestav prostovoljnih gasilskih organizacij opravljajo naloge pri
gasenju pozarov, zasCiti in reSevanju pri drugih nesrecah, pri usposabljanju, zavarovanju na
pozarno nevarnih mestih in pri javnih prireditvah, naloge pri javnih nastopih in
demonstracijah s prikazovanjem demonstrativnih vaj ter pri poucevanju ljudi o poZarni
varnosti;

osebe, ki kot ¢lani gorske reSevalne sluzbe, podvodne ali jamarske reSevalne sluzbe oziroma
kot vodniki resevalnih psov, opravljajo naloge zascite, reSevanja in pomoci ali odvrnitve
oziroma preprecitve nevarnosti, ki neposredno ogrozajo Zivljenje ali premozenje ljudi.

Zavarovanje za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni je mozno urediti samo osebi, ki je
zavarovana kot zavarovanec po 15. ¢lenu ZZVZZ ali kot druZinski ¢lani po 20. do 22. ¢lenu ZZVZZ.

2. Navodilo za izpolnjevanje prijave v zavarovanje (M12 - prijava) prek portala e-VEM

2.1 Izbira poslovnega subjekta in postopka

Pred pri¢etkom izpolnjevanja same prijave je potrebno izbrati:

1.

poslovni subjekt, ki je zavezanec za prijavo,

2. postopek Prijava zavarovanja za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni (M12).

2.1.1 Izbira poslovnega subjekta, ki je zavezanec za prijavo

Poslovni subjekt se izbere z vpisom njegove davcne Stevilke, ¢e je zavezanec samostojni podjetnik
posameznik (s.p.) oz. maticne Stevilke, Ce gre za zavezanca, ki ni s.p. (npr. gospodarska druzba, zavod,
oseba, ki opravlja samostojno poklicno dejavnost ipd.).

Delo s poslovnim subjektom

Postopke lahko opravljate za subjekte, pri katerih ste registrirani kot odgovorna oseba ali pa ste za delo s subjektom pooblaséeni.

Vpisite davéno Stevilko s.p.

Zadnja uspesna iskanja Poablastila

Zeimate 5.p.? Vasa davina Stevilka je

Vpisite 10-mestno matiéno $tevilko VEM $tevilka registracije

Ena Stevilka / e
maticna Sievilka poslovni subjekt / postopek

=

Vpisite e-VEM Stevilko

=

2.1.2 Izbira postopka Prijava zavarovanja za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni (M12)

Med postopki za izbrani poslovni subjekt izberete postopek Prijava zavarovanja za primer poskodbe
pri delu in poklicne bolezni (M12).
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ZZZS

+ Pnjava v obvezna socialna zavarovanja (M-1)
Portal omogo€a prijavo osebe v obvezna socialna zavarovanja.

Prijava sprememb podatkov v obveznih socialnih zavarovanjih (M-3)
Portal cmogoca prijave sprememb podatkev v obveznih socialnih zavarovanjih.

Odjava iz obveznih socialnih zavarovanj (M-2)
Portal omogo€a odjavo osebe iz obveznih socialnih zavarovani.

» Pnjava zavarovanja za prnimer pogkodbe pri delu in poklicne bolezni (M12)
Portal omogo€a prijavo in sofasno odjavo zavarovanja za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni, e je ob
prijavi znan tudi Ze datum prenehanja zavarovanja.

» Odjava zavarovanja za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni (M12)
Portal omogo€a odjavo zavarovanja za pnimer poskodbe pri delu in poklicne bolezni.

2.2 Izpolnjevanje vloge

V tem koraku se izpolnjuje podatke o:
1. zavezancuin
2. zavarovanju.

2.2.1 Podatki o zavezancu

Zavezanec

1 Firma in sedez / osebno ime in ZAVOD ZA ZDRAVSTVENQ ZAVAROVANJE SLOVENIJE
prebivalisce
MikloSiteva cesta 024

Ljubljana
Ljubljana
1000 Ljubljana
Slovenija

? Registrska stevilka

3 Mati¢na stevilka poslovnega 5554195000

subjekta

Rubrika 1 - Firma in sedeZ/osebno ime in prebivalis¢e

Podatki so Ze izpisani. Pridobljeni so iz Poslovnega registra Slovenije (v nadaljevanju: PRS), in sicer za
mati¢no oz. davéno Stevilko, ki je bila vpisana v iskalnih kriterijih za izbiro poslovnega subjekta (tocka
2.1.1).

Rubrika 2 — Registrska Stevilka
Vpise se 10-mestna registrska Stevilka, ki je dodeljena poslovnemu subjektu kot zavezancu za prijavo.

Rubrika 3 — Maticna Stevilka poslovnega subjekta

Podatek je Ze izpisan. Izpisana je maticna Stevilka poslovnega subjekta, ki je bil izbran v iskalnem
kriteriju za izbiro poslovnega subjekta (tocka 2.1.1).
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2.2.2 Podatki o zavarovanju

Rubrika 4 — Razlog za zavarovanje

. i * - .
4 Ratzlog za zavarovanje | — Izberite razlog za zavarovanje W |

V Sifrantu izberete razlog za zavarovanje, to je po kateri tocki 17. oz. 18. ¢lena ZZVZZ se prijavlja
osebo v zavarovanje.

Rubrika 5 — Podlaga za zavarovanje

5% Podlaga za zavarovanje 50 - osebe, zavarovane za primer poskodbe pri delu in peklicne bolezni.

Sifra podlage za zavarovanje je 7e izpisana.
Rubrika 6 — Prijava

5 Prijava

Rubrika je Ze oznacena.
Rubrika 7 — Odjava

7 Odjava L

Socasno s prijavo je moZno narediti tudi odjavo, ¢e je Ze ob prijavi znano, koliko ¢asa bo trajalo
pravno razmerje, ki je podlaga za zavarovanje.

Ce se bo so¢asno naredila tudi odjava, je potrebno v tej rubriki to ozna¢iti.
Rubrika 8 - EMSO

5 EMSO*
Vpisete EMSO osebe.

Rubriki 9 in 10 — Priimek in ime

9 Priimek *

10 Ime =

Vpisete priimek in ime osebe.
Rubrika 11 — Datum pricetka zavarovanja

1 Datum pric¢etka zavarovanja =)

{dan, mesec, leto) *¢
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Vpisete oz. v koledarju izberete datum pricetka zavarovanja. Datum mora biti vpisan v obliki
DD.MM.LLLL.

Rubrika 12 — Datum prenehanja zavarovanja

12 Datum prenehanja zavarovanja =

(dan, mesec, leto) =i

Ce se socasno s prijavo dela tudi odjavo zavarovanja (&e ste oznadili rubriko 7), vpisete oz. v koledarju
izberete datum prenehanja zavarovanja. Datum mora biti vpisan v obliki DD.MM.LLLL.

Datum prenehanja zavarovanja ne more biti vedji od trenutnega datuma + 6 let. Ce je datum
prenehanja zavarovanja poznejsi, je potrebno odjavo vloZiti pozneje.

Rubrika 13 - Vzrok prenehanja zavarovanja

13 Vzrok prenehanja zavarovanja

| - Izbente vzrok prenehanja zavarovanja v |
=7

Ce se socasno s prijavo dela tudi odjavo, je potrebno izbrati tudi vzrok prenehanja zavarovanja.
MozZno je izbrati samo vzrok prenehanja zavarovanja 01 — ostale vrste prenehanja zavarovanja (v
postopku same odjave je sicer mozen vzrok prenehanja zavarovanja Se 10 — smrt zavarovane osebe
in 16 — stornacija (razveljavitev) zavarovanja).

2.2.3 Opombe

Opombe

Polje je namenjeno predvsem zapisom zavezanca za prijavo o dodatnih pojasnilih in okolis¢inah, ki so
podlaga za izvedbo prijave.

2.2.4 Dne

Dne 19.11.2015

Datum se samodejno zapiSe. ZapiSe se datum, ko je bila vloga oddana.

2.2.5 Kontaktni podatki uporabnika

Kontaktni podatki uporabnika
Ime in priimek
Telefon

Elektronski naslov

Brisi podatke

Izpisani so vasi kontaktni podatki, kakor jih imate vpisane pri Osebnih podatkih na portalu:
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Osebni podatki

ime:
priimek:
davéna stevilka:

naziv delovnega mesta: | referent 2775
naslov elektronske poste:
varni postni predal:

telefon:

Na koncu tega 1. koraka (lzpolnjevanje vloge) je moZno vlogo tudi shraniti za njeno poznejse

b Shrani vlogo

dokoncanje. Shrani se jo s klikom na gum . Za nadaljevanje postopka pa se klikne na

gumb
2.3 Predogled podatkov

V 2. koraku se opravi predogled podatkov, vpisanih na vlogi.

Ce je potrebno kakien podatek $e popraviti, se lahko vrnete nazaj na 1. korak, na
izpolnjevanje vioge.

Za nadaljevanje postopka se klikne gumb m, s ¢imer se gre na zadnji korak, to je podpisovanje
vloge.

2.4 Podpisovanje

V tem koraku se lahko vlogo 3e enkrat pregleda. Ce je vloga pravilno izpolnjena, se vlogo elektronsko
podpige s klikom na gumb Elektronsko podpisi dokument
2.5 Status vloge

Po elektronskem podpisu vloge se lahko na portalu e-VEM spremlja njen status, pogleda zgodovina
oddane vloge, vlogo pa se lahko pogleda tudi v CEH.

Vloga ima naslednje statuse:

- Vloga je v delu in Se ni bila poslana na registrski organ — status pomeni, da kot zavezanec vloge e
niste oddali. Vlogo morate odpreti, jo do konca izpolniti, Ce je Se niste, elektronsko podpisati in
oddati.

- Vloga je v vrsti za posiljanje — status pomeni, da vloga ¢aka na uvrstitev na seznam za posiljanje
vlog na ZZZS. Vloge se uvrséajo na seznam na nekaj minut.

- Vloga je bila vneSena v vrsto in ¢aka na posiljanje — status pomeni, da je vloga uvrs¢ena na
seznam vlog za posiljanje na ZZZS. Vloge se uvrsc¢ajo na seznam na nekaj minut.

- Registrski organ je prejel vlogo — status pomeni, da je ZZZS prejel vliogo.

- Vloga ni popolna, zato jo je potrebno vsebinsko dopolniti — status pomeni, da vam je ZZZS vlogo
zaradi nepopolnosti vrnil v dopolnitev. V primeru, da je ne dopolnite in ponovno posljete v roku
15 dni, jo sistem razveljavi.

- Vloga je bila negativno resena — status pomeni, da je ZZZS vlogo zavrnil (dopolnitev ni mozna).
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- Postopek je bil uspesno zakljucen — status pomeni, da je ZZZS vlogo potrdil,
- Razveljavljena — status pomeni, da uporabnik vloge, ki mu je bila poslana nazaj v dopolnitev, ni
popravil in ponovno oddal v roku 15 dni, zato jo je sistem razveljavil.

2.6 Potrdilo o prijavi/odjavi oz. seznam napak vloge

Do potrdila o prijavi oz. odjavi zavarovanja oz. do seznama napak vloge pridete v CEH. Da pridete do
CEH, morate najprej izbrati vlogo, pri kateri vas zanima potrdilo oz. napake.

Do vloge pridete tako, da spodaj v iskalno polje Vpisite e-VEM Stevilko, vpisete Stevilko e-VEM vloge.

VEM

Portal za podjetja in podjetnike

Vstopna stran za drZzavljane

Delo s poslovnim subjektom

Postopke lahko opravijate za subjekte, pri katerih ste registrirani kot odgovorna oseba ali pa ste za delo s subjektom
pooblasceni.

Vpisite davéno Stevilko s.p. ©

Zadnja uspesna iskanja Pooblastila
5 P S O, e
Ze imate s.p.? Vasa davina Stevilka je 72995645, e poslovni subjekt / postopek Pl
Stevilka /
e-VEM Stevilka
Vpisite 10-mestno mati¢no Stevilkko & registracije
m MS 5554195000 Zavod za zdravstveno zavarovanje Slovenije

Vpisite e-VEM Stevilko &
1700-70-20160114-0000 x [

Do vloge pridete tudi tako, da zgoraj namesto vpisa Stevilke e-VEM vloge izberete poslovni subjekt in
nato spodaj pri vlogah za izbrani poslovni subjekt iz seznama vlog izberete vlogo, ki vas zanima
(izberete jo s klikom na njeno e-VEM Sstevilko):

VEM

Portal za podjetja in podjetnike

Informacije o podjetju

Firma: ZAVOD ZA ZDRAVSTVENO ZAVAROVANJE SLOVENIJE
Maticna Stevilka: 5554195000

Vioge

Seznam vilog v postopkih

e-VEM 3tevilka Postopek Status Datum Datum
brisanja
vioge

+0700-70-20160114-000011 Prijava zavarovanja za primer  Vloga ni popolna, zato joje  15.01.2016
poskodbe pri delu in poklicne potrebno vsebinsko

bolezni (M12) dopolniti.
0700-30-20160112-000006 Prijava v obvezna socialna Vloga je v delu in Se ni bila 12.01.2016
zavarovanja (M-1) poslana na registrski organ.
0700-30-20151229-000007 Prijava v obvezna socialna Vloga je v delu in Se ni bila 07.01.2016
zavarovanja (M-1) poslana na registrski organ.
0700-30-20151229-000011 Prijava v obvezna socialna Vioga je v delu in Se ni bila 07.01.2016 v
zavarovanja (M-1) poslana na registrski organ.
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Ko izberete vlogo, se vam odpre spodnja stran, kjer so zapisani podatki o vlogi:
Podatki o viogi

Odgovorna oseba na viogi:
e VEM Stevilka: 0700-70-20151120-000003
Postopek: Prijava zavarovanja za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni (M12)

Status vloge: Vloga ni popolna, zato jo je potrebno vsebinsko dopolniti.
Za komentar dopolnitve kliknite povezavo "Zgodovina vioge™
+Zgodovina vioge

Delo z viogo

+ Vsebinsko dopolnite vlogo
+ Poglejte oddano vloego v CEH-u

S klikomna *° Poglejte oddano vlogo v CEF-u , se vam odpre CEH, kjer imate Sklep o dopolnitvi ali zavrnitvi,

¢e vam je bila vloga vrnjena v dopolnitev oz. e je bila zavrnjena, oz. Potrdilo o prijavi oz. odjavi, ¢e je
bila vloga potrjena.

2.6.1 Seznam napak vloge

Do napak vloge pridete tako, da pri Sklepu o dopolnitvi oz. zavrnitvi kliknete na gumb .

e-VEM > Centralna elekironska hramba

Dokumenti za postopek z e-VEM Stevilko O700-70-20151120-000003

Dokumenti postopka vlozeni v CEH
= Prijava zavarovanja za primer poSkodbe pri delu in poklicne bolezni (M12)

CEH Stevilka Opis

0700-720-20151120-000017 Dokument postopka

Podrobneje

= Sklep o dopolnitvi M12
CEH stevilka Opis

0700-346-20151120-000026

Podrobneje
“rnite se na vlogo na portal e-WVEM

Odpre se vam spodnja stran:
Podatki dokumenta

Podrobneje o dokumentu

Tip dokumenta Sklep o dopolnitvi M12
CEH stevilka 0700-346-20160115-000006
Opis

Datum 15.01.2016

Jezik slovenstina

Lokacija
Viagatelj

PrikaZzi

Opis Akcija

XML dokumenta
Prikazi

Seznam napak

Referent 2775, ki je obravnaval viogo
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Kjer pri Seznamu napak kliknete na gumb , da se vam odpre seznam napak.

Ce kliknete gumb pri Referent ZZZS, ki je obravnaval vlogo, pa se vam izpiSejo podatki
referenta, ki je vlogo obravnaval (ime, priimek, tel. st.).

2.6.2 Postopek dopolnitve vioge

Vlogo, ki vam je bila vrnjena v dopolnitev, dopolnite tako, da spodaj:
Podatki o vlogi

Odgovoma oseba na viegi:
e-VEM &tevilka: 0700-70-20151120-000003
Postopek: Prijava zavarovanja za primer poSkodbe pri delu in poklicne bolezni (M12)
Status vloge: Vioga ni popelna, zato jo je potrebno vsebinsko dopolniti.
Za komentar dopolnitve kliknite povezavo "Zgodovina vioge™.
+Zgodovina vioge

Delo z vlogo

+ “sebinsko dopolnite viogo
+ Poglejte oddano viogo v CEH-u

kliknete na gumb *® Vsebinskodopolnite viogo  ggpre se vam vloga, kjer ustrezno popravite oz.
dopolnitev podatke in vlogo ponovno podpisete in oddate.

OPOZORILO:
Ce vloga v 15 dneh ni dopolnjena, jo sistem e-VEM razveljavi.

2.6.3 Potrdilo o prijavi oz. odjavi zavarovanja

Ce je z vlogo vse v redu, jo ZZZS potrdi. V CEH imate v tem primeru potrdilo o prijavo oz. odjavi
zavarovanja. Ko pridete do CEH-a, pri Potrdilu o prijavi oz. odjavi kliknete na gumb

Dokumenti za postopek z e-VEM Stevilko 0700-70-20151001-000009

Dokumenti postopka vloZeni v CEH

» Prijava zavarovanja za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni (M12)

CEH 2tevilka Opis

0700-720-20151001-000020 Dokument postopka Podrobneje

« Potrdilo o prijavi osebe v obvezno socialno zavarovanje

CEH Ztevilka Opis

0700-312-20151210-000019 Podrobneje

Vrnite se na vlogo na portal e-VEM

in nato pri Vizualizacija... na gumb in nato izberete, ali Zelite potrdilo odpreti ali shraniti na
vas racunalnik.
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Podatki dokumenta

Podrobneje o dokumentu

Tip dokumenta Potrdilo o prijavi osebe v obvezno socialno zavarovanje

CEH &tevilka 0700-312-20151210-000019

Opis

Datum 10.12.2015

Jezik slovenitina

Lokacija

Vlagatelj

Prikazi

Opis Akcija
AML dokumenta m
Vizualizacija 1 - vizualizacija(0700-70-20151001-000009.PDF) m

Referent ZZZ5, ki je obravnaval vlogo m

Ali zelite odpreti ali shraniti datoteko 07007020151001000009.pdf iz domene evem-test.sigov.si? QOdpri Shrani b Preklici

3. Navodilo za izpolnjevanje odjave zavarovanja (M12 - prijava) prek portala e-VEM
3.1 Izbira poslovnega subjekta in postopka

Pred pricetkom izpolnjevanja same prijave je potrebno izbrati:

1. poslovni subjekt, ki je zavezanec za prijavo,

2. postopek Odjava zavarovanja za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni (M12),
3. zavarovanje, ki se ga bo odjavilo.

3.1.1 Izbira poslovnega subjekta, ki je zavezanec za prijavo

Poslovni subjekt se izbere z vpisom njegove davcne Stevilke, ¢e je zavezanec samostojni podjetnik
posameznik (s.p.) oz. maticne Stevilke, Ce gre za zavezanca, ki ni s.p. (npr. gospodarska druzba, zavod,
oseba, ki samostojno opravlja poklicno dejavnost ipd.).

Delo s poslovnim subjektom

Postopke lahko opravljate za subjekte, pri katerih ste registrirani kot odgovorna oseba ali pa ste za delo s subjektom pooblaséeni.

Vpisite davéno tevilko s.p. [}

@ Zadnja uspesna iskanja Poablastila
Zeimate s.p.? Vasa davina Stevilka je
matiéna 3tevilka / e-
By ke oslovni subjekt / postopek
Vpisite 10-mestno matiéno stevilko [ VEM Stevilka registracije E } =
Vpisite e-VEM 3tevilko [
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3.1.2 Izbira postopka Odjava zavarovanja za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni (M12)

Med postopki za izbrani poslovni subjekt izberete postopek Odjava zavarovanja za primer poskodbe
pri delu in poklicne bolezni (M12).

ZZZ5

« Prijava v obvezna socialna zavarovanja (M-1)
Portal omogo€a prijavo osebe v obvezna socialna zavarovanja.

« Pnjava sprememb podatkov v obveznih socialnih zavarovanjih (M-3)
Portal omogofa prijavo sprememb podatkov v obveznih socialnih zavarovanjih.

« Odjava iz abveznih socialnih zavarovan) (M-2)
Portal omogofa odjavo osebe iz obveznih socialnih zavarovan|.

« Pnjava zavarovanja za pnmer poSkodbe pri delu in poklicne bolezni (M12)
Portal omegota prijave in sofasne odjave zavarovanja za primer peskodbe pri delu in poklicne bolezni, Ee je ob
prijavi znan tudi Ze datum prenehanja zavarovanja.

« Odjava zavarovanja za primer poSkodbe pri delu in poklicne bolezni (M12)
Portal omegota edjave zavarovanja za pnmer poSkodbe pri delu in poklicne belezni.

3.1.3 Iskanje zavarovanja, ki se ga bo odjavilo

Iskalni kriteriji

EMSO zavarovanca

Registrska Stevilka
zavezanca za prijavo v
zavarovanje

Datum pricetka ]
zavarovanja
zavarovanca

Ypis datuma je obvezen samo, &e ima zavarovanec odprtih vef zavarovan] po isti
podlagi pri tem zavezancu.

Podlaga za | 50 - osebe, zavarovane za p WV
zavarovanije

Zavarovanca

Pred pricetkom izpolnjevanja vloge, se s pomocjo iskalnih kriterijev poisce zavarovanje, katerega se
bo odjavilo.

Obvezno je potrebno vpisati EMSO zavarovanca in registrsko $tevilko zavezanca za prijavo. Sifra
podlage za zavarovanje je Ze izpisana in je ni mozno spremeniti.

Datum pri¢etka zavarovanja zavarovanca ni obvezen podatek. Vnos tega podatka je obvezen le, ¢e
ima slucajno zavarovanec ve€ zavarovanj po isti Sifri podlage za zavarovanje pri istem zavezancu za
prijavo.

3.2 Izpolnjevanje vloge

Na podlagi izbire poslovnega subjekta (tocka 3.1.1) in vpisanih iskalnih kriterijev (toc¢ka 3.1.3) so
podatki v rubrikah vloge Ze izpisani, in sicer tako, kot so evidentirani v evidenci ZZZS (zadnje stanje).

3.2.1 Podatki o zavezancu

Podatki o zavezancu so Ze izpolnjeni in jih ni moZno spreminjati.
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3.2.1 Podatki o zavarovanju
Podatki o zavarovanju so Ze izpolnjeni. Izpolniti je potrebno le Se rubriko 12 in 13.

Rubrika 12

12 Datum prenehanja zavarovanja =

(dan, mesec, leto) =X

VpiSete oz. v koledarju izberete datum prenehanja zavarovanja. Datum mora biti vpisan v obliki
DD.MM.LLLL.

Datum prenehanja zavarovanja ne more biti veéji od trenutnega datuma + 6 let. Ce je datum
prenehanja zavarovanja poznejsi, je potrebno odjavo vlozZiti pozneje.

Ce se dela storno zavarovanja, mora biti datum prenehanja isti datumu pri¢etka zavarovanja.

Rubrika 13

13 Vzrok prenehanja zavarovanja

| — lzbente vzrok prenshanja zavarovanja v
o7

Izberete vzrok prenehanja zavarovanija.

Vzrok prenehanja zavarovanja 16 se izbere, Ce gre za razveljavitev (storno) zavarovanja (Se odprtega
ali tudi Ze zakljucenega), ker je potrebno popraviti kaksen podatek, ki je bil pri prijavi ali odjavi
napacno vpisan (datum pricetka, datum prenehanja) ali ¢e je ugotovljeno, da je bila prijavljena
napacna oseba.

POMEMBNO: V primeru, da se dela razveljavitev (storno) zavarovanja, ker je potrebno popraviti
datum prenehanja zavarovanja, se z oddajo nove prijave in sofasne odjave pocaka, dokler ZZZS
razveljavitve ne potrdi. Sele ko dobite potrjeno razveljavitev vloZite novo prijavo in so¢asno odjavo.

V primeru razveljavitve (storna) zavarovanja, vpisite v opombe tudi, zakaj delate razveljavitev.

3.2.2 Opombe

Opombe

Polje je namenjeno predvsem zapisom zavezanca za prijavo o dodatnih pojasnilih in okolis¢inah, ki so
podlaga za izvedbo prijave. V primeru razveljavitve (storna) zavarovanja, vpisite, zakaj delate
razveljavitev.

3.2.3 Dne

Dne 19.11.2015

Datum se samodejno zapise. ZapiSe se datum, ko je bila vloga oddana.
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3.2.4 Kontaktni podatki uporabnika

Kontaktni podatki uporabnika
Ime in priimek
Telefon

Elektronski naslov
Izpisani so vasi kontaktni podatki, kakor jih imate vpisane pri Osebnih podatkih na portalu.

Na koncu tega 1. koraka (lzpolnjevanje vloge) je mozno vlogo tudi shraniti za njeno poznejse
dokonéanje. Shrani se jo s klikom na gumb BSEERRIEEEN 75 nadaljevanje postopka pa se klikne na

gumb
3.3 Predogled podatkov

V 2. koraku se opravi predogled podatkov, vpisanih na vlogi.

Ce je potrebno kakien podatek $e popraviti, se lahko vrnete nazaj na 1. korak, na
izpolnjevanje vioge.

Za nadaljevanje postopka se klikne gumb m, s Cimer se gre na na zadnji korak, to je
podpisovanje vioge.

3.4 Podpisovanje

V tem koraku se lahko vlogo e enkrat pregleda. Ce je vloga pravilno izpolnjena, se vlogo elektronsko

podpige s klikom na gumb Elektronsko podpiéi dokument |

3.5 Status vloge

Po elektronskem podpisu vloge se lahko na portalu e-VEM spremlja njen status, pogleda zgodovina
oddane vloge, vlogo pa se lahko pogleda tudi v CEH.

Glede statusov vloge, napak vloge in potrdil velja isto, kot pri postopku prijave (tocka 2.5).
3.6 Potrdilo o odjavi oz. seznam napak vioge

Za dostop do potrdila o odjavi zavarovanja oz. do seznama napak vloge velja isto, kot je zapisano pri
prijavi pod tocko 2.6, 2.6.1, 2.6.2.
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